9. PROTOCOLO DE ACTUACION SOBRE SALIDAS PEDAGOGICAS Y VIAJES DE
ESTUDIO

9.1. Objetivo

Establecer las condiciones de planificacidén, autorizacion, organizacién, resguardo,
supervision, ejecucién y registro que deben cumplirse en toda salida pedagdgica
organizada por el Colegio del Sagrado Corazdn de Apoquindo, resguardando la seguridad,
bienestar e intfegridad de los estudiantes, conforme a la normativa vigente y al Reglamento
Interno.

9.2. Alcance

Este procedimiento aplica a todas las salidas pedagdgicas, curriculares, formativas o extra
programdticas organizadas, planificadas o supervisadas por el Colegio del Sagrado
Corazén de Apoquindo, que impliguen la participacién de estudiantes fuera del
establecimiento.

Comprende las actuaciones previas, durante y posteriores a la actividad, incluyendo su
planificacion, autorizaciones, medidas de seguridad, acompanamiento de adultos
responsables, registro de asistencia, aplicaciéon del Reglamento Interno, actuacion frente a
contingencias y cierre de la actividad.

9.3. Definicidn

e Adultos responsables: Personas mayores de edad que acompanan a los estudiantes
durante la salida pedagdgica, previamente autorizadas por el establecimiento, cuya
funciéon es colaborar en la supervision, resguardo y cuidado de los estudiantes durante
el desarrollo de la actividad.

e Autorizacion de apoderado: Documento mediante el cual el padre, madre o
apoderado autoriza expresamente la participaciéon del estudiante en la salida
pedagdgica, dejando constancia de conocer las condiciones de la actividad.

e Docente responsable: Profesional de la educacion designado por el establecimiento
para la planificacion, coordinacién y supervision de la salida pedagdgica, siendo el
encargado directo del cumplimiento de las condiciones pedagdgicas, organizativas y
de seguridad de la actividad.

e Salida pedagdgica: Las salidas pedagdgicas son aquellas actividades formativas
relacionadas con los distintos dmbitos que sefalan las Bases Curriculares de cada nivel,
organizadas exclusivamente por el establecimiento educacional y realizadas fuera de
este mismo, que tienen principalmente un objetivo pedagdgico, deportivo y/o cultural
Incluye, entre ofras, visitas guiadas, caminatas, actividades de servicio, retiros parciales
y ofras instancias andlogas vinculadas a la formacién de los estudiantes.
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e Viaje de estudio: Para efectos de este protocolo, se entenderd por vigje de estudios no
institucional toda actividad realizada fuera de la regidén o con pernoctacién, impulsada,
organizada o financiada por padres, madres y/o apoderados, o por terceros
confratados por ellos, en la que participen estudiantes del establecimiento,

9.4. Regla general sobre viajes de estudio no institucionales

Los vigjes de estudio promovidos y organizados por padres, madres y/o apoderados no
constituyen actividades oficiales del establecimiento. En consecuencia, el colegio sélo
podrd intervenir para efectos de conocer su realizacion, pronunciarse sobre la factibilidad
de la fecha desde el punto de vista institucional y dejar constancia de su cardcter no
institucional, sin  asumir su organizacién, supervision, financiamiento, seguridad ni
responsabilidad por su ejecucion.

9.5. Finalidad pedagégica y formativa

Toda salida pedagdgica o formativa deberd tener una finalidad clara y coherente con el
Proyecto Educativo Institucional, el nivel educativo de los estudiantes y los objetivos de
aprendizaje, formativos, pastorales, deportivos, culturales o comunitarios definidos por el
Colegio.

Las salidas deberdn orientarse a enriquecer el proceso educativo, favorecer experiencias
significativas de aprendizaje, vincular los contenidos frabajados en clases con contextos
reales, fortalecer la convivencia y promover el desarrollo infegral de los estudiantes.

Cuando corresponda, el equipo docente podrd establecer instancias de cierre, reflexion o
evaluacién pedagdgica de la experiencia, de cardcter formativo vy, si procede, sumativo,
conforme al Reglamento de Evaluaciéon del Colegio.

Dentro de las actividades ordinarias programadas para el nivel de Educacién Parvularia, el
Colegio podrd determinar que no se contemplen salidas pedagdgicas o actividades fuera
del establecimiento.

Si excepcionalmente se programa una salida pedagdgica para este nivel, deberd ser
informada previamente a las familias mediante los canales institucionales, requerird
autorizacion escrita del padre, madre o apoderado, y deberd contar con medidas
reforzadas de cuidado, supervision y resguardo.

9.6. Documentos de referencia
Referencias normativas

e Decreto con Fuerza de Ley N° 2, de 2009, del Ministerio de Educacidén, gue fija el

Educacién.
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https://www.bcn.cl/leychile/navegar?idNorma=1014974
https://www.bcn.cl/leychile/navegar?idNorma=1014974
https://www.bcn.cl/leychile/navegar?idNorma=1014974

Ley N° 16.744, de 19648, del Ministerio del Trabgjo vy Previsidn Social, que establece

norm I ident | fr i nferm rofesiondl
Decreto N° 313, de 1973, del Ministerio del Trabgjo y Prevision Social, gue incluye a

escolares en el sequro de accidentes de acuerdo conla Ley N° 16.744.

Resolucidon Exenta N° 781, de 2025, de la Superintendencia de Educacion, gue
aprueba Circular sobre Reglamentos Internos de establecimientos de educacién
bdsica v media.

Resolucidon Exenta N° 782 202 I rinfendenci E ion
aprueba Circular_sobre aplicacidén de medidas formativas v disciplinarias _en
establecimientos de educacién bdsica y media.

Resolucién Exenta N°202, de 05 de marzo de 2026, de la Superintendencia de

@ aclon, Apruepag Ar qUue 1ImMpdarte 1N one QPIe reJidmentos INTernos A

establecimientos que imparten educacion parvularia.

Politica _Nacional _de Convivencia Educativa 2024-2030, de abril_de 2024, del

General, Chile. Marco de actuacién v vision institucional.

Como referencia orientadora complementaria sobre sequridad vy regulacion
institucional t tivi : rintendenci E ion, “Aprendizqgj

seguro: Vigjes de estudio v salidas pedagdgicas”.
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https://www.bcn.cl/leychile/navegar?idNorma=28650
https://www.bcn.cl/leychile/navegar?idNorma=28650
https://www.bcn.cl/leychile/navegar?idNorma=74448
https://www.bcn.cl/leychile/navegar?idNorma=74448
https://www.supereduc.cl/wp-content/uploads/2025/12/REX-N%C2%B0-781-Circular-Reglamentos-Internos.pdf
https://www.supereduc.cl/wp-content/uploads/2025/12/REX-N%C2%B0-781-Circular-Reglamentos-Internos.pdf
https://www.supereduc.cl/wp-content/uploads/2025/12/REX-N%C2%B0-781-Circular-Reglamentos-Internos.pdf
https://www.supereduc.cl/wp-content/uploads/2025/12/REX-N%C2%B0-782-Circular-de-medidas-formativas-y-disciplinarias.pdf
https://www.supereduc.cl/wp-content/uploads/2025/12/REX-N%C2%B0-782-Circular-de-medidas-formativas-y-disciplinarias.pdf
https://www.supereduc.cl/wp-content/uploads/2025/12/REX-N%C2%B0-782-Circular-de-medidas-formativas-y-disciplinarias.pdf
https://www.supereduc.cl/wp-content/uploads/2026/03/REX-No-0202-APRUEBA-CIRCULAR-QUE-IMPARTE-INTRUCCIONES-SOBRE-REGLA.-INTERNOS-A-E.E.-QUE-IMPARTEN-EDU.-PARVULARIA.pdf
https://www.supereduc.cl/wp-content/uploads/2026/03/REX-No-0202-APRUEBA-CIRCULAR-QUE-IMPARTE-INTRUCCIONES-SOBRE-REGLA.-INTERNOS-A-E.E.-QUE-IMPARTEN-EDU.-PARVULARIA.pdf
https://www.supereduc.cl/wp-content/uploads/2026/03/REX-No-0202-APRUEBA-CIRCULAR-QUE-IMPARTE-INTRUCCIONES-SOBRE-REGLA.-INTERNOS-A-E.E.-QUE-IMPARTEN-EDU.-PARVULARIA.pdf
https://bibliotecadigital.mineduc.cl/bitstream/handle/20.500.12365/21567/Plan-de-Accion-PNCE-MINEDUC-2024.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://bibliotecadigital.mineduc.cl/bitstream/handle/20.500.12365/21567/Plan-de-Accion-PNCE-MINEDUC-2024.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://bibliotecadigital.mineduc.cl/bitstream/handle/20.500.12365/21567/Plan-de-Accion-PNCE-MINEDUC-2024.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://www.supereduc.cl/contenidos-de-interes/aprendizaje-seguro-viajes-de-estudio-y-salidas-pedagogicas/
https://www.supereduc.cl/contenidos-de-interes/aprendizaje-seguro-viajes-de-estudio-y-salidas-pedagogicas/
https://www.supereduc.cl/contenidos-de-interes/aprendizaje-seguro-viajes-de-estudio-y-salidas-pedagogicas/

9.7. Descripcion del procedimiento.

Responsables: Responsables: Responsables: Responsables:
Docente Docente Docente Docente .
responsable de la responsable de responsable de responsable de gszz:a:ables.
actividad y la actividad y la actividad y la actividad y responsable de
jefatura adultos adultos adultos it
correspondiente acompafiantes acompafiantes acompafiantes :
Ik*_// N\ \\-.// &/ \;:/}
Al menos 2 Al menos tres Durante toda la e Inmediato Al término de la
semanas de dias habiles jecucion de la salida pedagogica
anticipacion antes. salida. o denfro de la

misma jornada.

~ Obterer
torizaciones y

organizar las
condiciones de
seguridad y
ision (2

~ Flanincar [a
salida
pedagogica y
gestionar su
autorizacion

interna (1

~ Ejecutar la

h salida
pedagogica y
supervisar el

desarrollo de la

actividad (3

-~
|~ Registrar la
actividad y

realizar cierre

institucional (5)

‘ncidentes o
accidentes
durante la

Iniciar Proceso

Actividad 1: Planificar la salida pedagégica y gestionar su autorizacion interna

Toda salida pedagdgica deberd ser planificada con la debida anticipacion, resguardando
su coherencia con los objetfivos formativos del establecimiento, la seguridad de los
estudiantes y las condiciones necesarias para su adecuada ejecucién. Como regla general,
su organizacién deberd iniciar con, al menos, dos semanas de anticipacién a la fecha
prevista para su realizacién.

La planificacién de la actividad serd responsabilidad del docente a cargo, quien deberd
elaborar y presentar oportunamente el Formulario de Salida Pedagdgica, incorporando
todos los antecedentes necesarios para su evaluacién y autorizacidén. Dicho formulario
deberd contener, a lo menos, la individualizacidn de la actividad, sus objetivos
pedagodgicos, el lugar de realizacién, la fecha, horario de salida y regreso, medio de
transporte, ndmina de estudiantes participantes, identificacion de los adultos responsables,
medidas de seguridad contempladas y cualquier otro antecedente relevante para su
correcta organizacion, supervision y desarrollo.

En consecuencia, ninguna salida podrd llevarse a efecto mientras no haya sido revisada vy
formalmente aprobada, verificando previamente el cumplimiento de las exigencias
pedagdgicas, administrativas y de seguridad que resulten aplicables.

Responsable principal: Docente responsable de la actividad.

Validacion: Jefatura correspondiente, de acuerdo con los procedimientos internos del
establecimiento.

Plazo: Con, a lo menos, dos semanas de anticipacién al desarrollo de la salida pedagdgica.
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Actividad 2: Obtener autorizaciones y organizar las condiciones de seguridad y supervision.

La participacion de cada estudiante requerird autorizacion previa, escrita y firmada por su
padre, madre o apoderado, ya sea mediante colilla fisica, formulario digital u ofro medio
formal dispuesto por el colegio.

La autorizacién deberd ser entregada con, a lo menos, tres dias hdbiles de anticipacion a la
salida. No se aceptardn autorizaciones verbales, telefénicas ni presentadas fuera de plazo.

El o la estudiante que no cuente con la referida autorizacion no podrd participar en la
actividad, cuestion que no eximird al establecimiento de su obligacién de adoptar las
medidas que sean necesarias para asegurarle la continuidad del proceso educativo.

En esta etapa, el establecimiento deberd ademds organizar las condiciones de seguridad y
supervisién de la actividad, asegurando una proporcion adecuada de adultos responsables
segun el nivel educativo y las caracteristicas de la salida.

Como criterio general, se considerard la siguiente proporcién minimai::

e Prekinder a 2° bdsico: 1 adulto cada 6 estudiantes.
e 3°qa 6°bdsico: 1 adulto cada 10 estudiantes.
e 7°Dbdsico a Ve medio: 1 adulto cada 15 estudiantes.

Cada adulto responsable deberd conocer previomente sus funciones de supervision,
acompanamiento, control de asistencia y reporte de incidentes. Cuando la actividad
contemple traslado en bus u ofro medio de transporte colectivo, deberd designarse al
menos un adulto responsable por vehiculo.

Asimismo, deberdn considerarse los apoyos 0 adecuaciones que resulten necesarias para
estudiantes que requieran medidas especificas de inclusion, resguardo o acompanamiento.

Responsable: Docente responsable de la actividad, con apoyo de los adultos
acompanantes y de la autoridad que corresponda.
Plazo: Antes de la salida, con autorizacidn recibida al menos tres dias hdbiles antes.

Actividad 3: Ejecutar la salida pedagégica y supervisar el desarrollo de la actividad

Durante toda la salida pedagdgica, el establecimiento deberd mantener la supervision
efectiva de los estudiantes, velando por su seguridad, bienestar e integridad.

El docente responsable y los adultos acompanantes deberdn:

e Verificar nombres de docentes o asistentes responsables del grupo.

e Pasar lista al inicio, durante los traslados y al término de la actividad.

e Mantener actualizado el listado de estudiantes autorizados y contactos de emergencia.
e Identificacién de estudiantes que requieren apoyos especificos.
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e Supervisar el cumplimiento de las medidas de seguridad definidas como el uso del
cintfuréon de seguridad, contactos de emergencia vy listado actualizado de estudiantes
autorizados.

e Informacidn de salud relevante informada por las familias.

e Que cada estudiante porte la tarjeta de identificacidon con; su nombre, el nombre vy
teléfono del adulto responsable, y los datos completos del establecimiento.

e Que el personal del establecimiento y apoderados que estén acompanando la
actividad, deban portar credenciales con su nombre y apellido.

e Velar por el cumplimiento del Reglamento Interno durante toda la actividad.

e Reportar oportunamente cualquier incidente relevante al docente responsable.

Como regla general, el recorrido deberd iniciarse y finalizar en el establecimiento. Toda
excepcion deberd quedar previamente registrada y autorizada por escrito.

Responsable principal: Docente responsable de la actividad y adultos acompanantes.
Plazo: Durante toda la ejecucién de la salida pedagdgica.

Actividad 4: Actuar frente a incidentes o accidentes durante la salida pedagdgica

Si durante la actividad ocurre un incidente o accidente que afecte a un estudiante, el
establecimiento deberd adoptar de inmediato las medidas de resguardo y atencién que
correspondan, pricrizando la seguridad e integridad del estudiante. Durante toda la
actividad se aplica el Reglamento Interno vy las faltas cometidas serdn informadas al
Encargado de Ciclo para su registro y tratamiento.

Durante toda la salida pedagdgica regirdn plenamente las normas del Reglamento Interno
del establecimiento. Toda conducta contraria a dichas normas deberd ser informada a la
Encargada de Ciclo para su registro y adoptar las medidas que procedan.

Las salidas pedagdgicas se entenderdn comprendidas dentro de la cobertura del Seguro
de Accidentes Escolares, en los casos y términos previstos por la normativa vigente. En caso
de accidente, deberd activarse el Protocolo de Accidentes Escolares del establecimiento.

Asimismo, deberd informar oportunamente a la autoridad interna correspondiente y dejar
constancia escrita del hecho, de las medidas adoptadas y de las personas que
intervinieron.

El Colegio dispondrd de un botiquin de primeros auxilios para la salida, adecuado a la
naturaleza y duracién de la actividad.

El botiquin deberd permanecer bajo custodia de un adulto responsable durante toda la
actividad y no deberd quedar en el bus, vehiculo de fransporte o lugar no accesible
mientras se desarrolla la salida.

El uso del botiquin no reemplaza la activacidon del protocolo de accidentes escolares ni la
derivacién a un centro asistencial cuando corresponda.
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Responsable principal: Docente responsable de la actividad, con apoyo de los adultos
acompanantes y de la autoridad del establecimiento que corresponda.
Plazo: Inmediato.

Actividad 5: Registrar la actividad y realizar cierre institucional

Concluida la salida pedagédgica, el establecimiento deberd dejar constancia de su
realizacién, del cumplimiento de las condiciones de seguridad previstas y, cuando
corresponda, de los incidentes, accidentes o situaciones relevantes ocurridas durante la
actividad.

Toda actuacién desarrollada en el marco de este procedimiento deberd registrarse de
manera clara y suficiente, especialmente en lo referido a autorizaciones, listas de asistencia,
designaciéon de adultos responsables, incidentes, accidentes y medidas adoptadas.

Si se hubieren presentado contingencias, estas deberdn quedar debidamente registradas,
junto con las medidas adoptadas y el seguimiento que corresponda.

El cierre de la actividad deberd permitir verificar que todos los estudiantes han regresado en
condiciones de seguridad y que se han cumplido las actuaciones institucionales necesarias.

Responsable principal: Docente responsable de la actividad.
Plazo: Al término de la salida pedagdgica o dentro de la misma jornada.
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